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АДМИНИСТРАЦИЯ ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	12.05.2026
	№
	1250


                             г. Грязовец  
О создании приёмных эвакуационных пунктов на территории Грязовецкого муниципального округа

В соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения              и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 30.11.2023 № 2056 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», в целях организации приема, размещения и жизнеобеспечения эвакуируемого населения из опасных районов в военное время и при возникновении чрезвычайной ситуации в мирное время на потенциально - опасных объектах

Администрация Грязовецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об организации работы приемного эвакуационного пункта (приложение 1).

2. Утвердить функциональные обязанности должностных лиц приемного эвакуационного пункта (приложение 2).                  

3. Создать приёмный эвакуационный пункт № 1 (далее - ПЭП № 1) на базе Бюджетного учреждения культуры Грязовецкого муниципального круга Вологодской области «Культурно-досуговый центр» по  адресу: Вологодская область, город Грязовец, улица Карла Маркса, дом 46.

4. Начальником ПЭП № 1 назначить директора БУК «Культурно-досуговый центр» Водополову Наталью Александровну.

5. Создать приёмный эвакуационный пункт № 2 (далее - ПЭП № 2) на базе Бюджетного учреждения культуры Грязовецкого муниципального округа Вологодской области «Вохтожский поселковый Дом культуры» по адресу: Вологодская область, Грязовецкий округ, поселок Вохтога, улица Юбилейная, дом 23.

6. Начальником ПЭП № 2 назначить начальника отдела муниципального хозяйства Вохтожского территориального управления администрации Грязовецкого муниципального округа Цареву Наталью Викторовну.

7. Признать утратившими силу постановление администрации Грязовецкого муниципального района от 19.09.2022 № 490 «О создании приёмных эвакуационных пунктов на территории Грязовецкого муниципального района».

8. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

9. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Грязовецкого муниципального округа                                                 Н.Н. Головчак
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Грязовецкого муниципального округа

от 12.05.2026 № 1250

(приложение 1)

Положение о приёмном эвакуационном пункте

Общие положения
Приемный эвакуационный пункт (далее - ПЭП) предназначен для приёма и учета, прибывающего из зон возможных опасностей эвакуируемого населения.
ПЭП располагаются в помещениях зданий общественного назначения вблизи пунктов высадки из транспорта и в конечных пунктах маршрутов пешей эвакуации.
Администрация ПЭП праве использовать предусмотренные Планом эвакуации населения муниципального образования расположенные вблизи защитные сооружения гражданской обороны (убежища, подвалы жилых домов и общественных зданий) и иные заглубленные помещения для защиты, укрытия администрации ПЭП и эвакуируемого населения, находящегося на ПЭП.
Состав администрации ПЭП назначается приказом руководителя  организации (учреждения), на базе которой создается ПЭП, после утверждения Положения о приемном эвакуационном пункте и вступления его в силу. После назначения администрации ПЭП выписки из приказов руководителей организаций, формирующих администрации ПЭП, направляются в эвакуационную комиссию Грязовецкого муниципального округа.
При подготовке ПЭП к приему эвакуированного населения и во время проведения эвакуационных мероприятий администрация ПЭП использует средства связи, имеющиеся в помещениях зданий, определенных для развертывания ПЭП, для поддержания связи с эвакуационной комиссией Грязовецкого муниципального округа, пунктами посадки на транспорт, исходными пунктами маршрутов пешей эвакуации, транспортными организациями.
Организации, на территории которых планируется развертывание ПЭП, предоставляют помещения и необходимый мебельный инвентарь для администрации ПЭП. Подготовка указателей рабочих мест, учетных и рабочих документов, канцелярских принадлежностей и другого оборудования для работы ПЭП, готовятся и разрабатываются документация, согласно методическим рекомендациям МЧС России, силами и средствами организации, формирующей ПЭП.
Начальник ПЭП подчиняется председателю эвакуационной комиссии Грязовецкого муниципального округа, руководителю гражданской обороны округа. В своей деятельности администрация ПЭП руководствуется нормативными правовыми актами Российской Федерации, Правительства Вологодской области, администрации Грязовецкого муниципального округа и настоящим Положением.
Основные задачи приёмного эвакуационного пункта
Ведение учета эвакуированного населения, прибывающего на ПЭП.
Отправка прибывшего населения в места постоянного размещения.
Поддержание связи с эвакуационной комиссией Грязовецкого муниципального округа, организациями, приписанными к ПЭП, сборными эвакуационными пунктами (СЭП), промежуточными пунктами эвакуации (ППЭ), администрациями пунктов посадки на транспорт, исходных пунктов маршрутов пешей эвакуации, и информирование их о времени прибытия населения на ПЭП.
Оказание первой медицинской помощи населению во время нахождения на ПЭП.
Обеспечение общественного порядка на ПЭП.
При необходимости оборудование укрытий для эвакуированного населения.
В сроки, определенные табелем срочных донесений, представление в эвакуационную комиссию Грязовецкого муниципального округа сведений с нарастающим итогом о ходе прибывающего эвакуируемого населения по видам транспорта и пешим порядком.
Структура приемного эвакуационного пункта
Для обеспечения работы ПЭП при его развертывании в состав администрации ПЭП включаются сотрудники МО МВД России «Грязовецкий», медицинский персонал БУЗ ВО «Грязовецкая ЦРБ» (по согласованию). Расчет выделения указанных сил и средств определяет эвакуационная комиссия Грязовецкого муниципального округа при планировании подготовки и проведения эвакуационных мероприятий, на основании письменных заявок. Письменные заявки на выделение сил и средств согласно расчету направляются руководителям соответствующих ведомств (управлений).
Руководит работой ПЭП - начальник ПЭП.
Состав администрации ПЭП (примерный по численному составу):
· начальник;
· заместитель начальника;
· группа встречи, приема и размещения эваконаселения - 4 человека;
· группа отправки и сопровождения эваконаселения -  5 человек;
· группа учета и регистрации эваконаселения - 4 человека;
· комендант (от организации, в чьем ведомстве находится помещение для ПЭП);
· группа охраны общественного порядка - (2 сотрудника МО МВД России «Грязовецкий»);
· комната матери и ребенка - (2 человека);
· медицинский пункт - (1 медицинский работник БУЗ ВО «Грязовецкая ЦРБ», 2 санитарных дружинника);
· стол справок - (1 человек).
Порядок работы администрации ПЭП
В мирное время:
Администрация ПЭП планирует и организует свою работу на предстоящий год. Планом работы должны быть предусмотрены следующие мероприятия:
· разработка, корректировка документов для работы ПЭП, а также подготовка помещений, имущества и средств связи, необходимых для развертывания и работы ПЭП в исполнительный период;
· участие в проводимых учениях, тренировках и других мероприятиях ГО;
· обучение личного состава администрации ПЭП.
При приведении ПЭПа в готовность по распоряжению эвакуационной комиссии Грязовецкого муниципального округа, в течение 3-х суток проводятся подготовительные
мероприятия:
· организуется оповещение, сбор личного состава ПЭП, его обеспечение рабочими документами;
· принимаются, оборудуются и обозначаются помещения для работы администрации ПЭП и места приёма эвакуируемого населения;
· устанавливается связь с приписанными организациями, организациями жилищно-​коммунального хозяйства, обслуживающими жилой фонд и транспортными организациями, которым даются соответствующие указания на проведение подготовительных
мероприятий;
· организации ЖКХ в целях оповещения населения о подготовке к приему эвакуированного населения готовят тексты объявлений в необходимом количестве на бумажных носителях, размещают их на досках объявлений подъездов домов в жилом фонде, осуществляют подомовой обход, уточняют (назначают) старших жилых домов и подъездов, уточняют с ними порядок связи и взаимодействия;
· уточняются силы и средства, выделяемые в администрацию ПЭП для охраны общественного порядка, медицинского и транспортного обеспечения;
· уточняются рабочие документы администрации ПЭП;
· организуется круглосуточное дежурство;
· представляются донесения в эвакуационную комиссию Грязовецкого муниципального округа о ходе выполнения подготовительных мероприятий.
С получением распоряжения на проведение приёма эвакуируемого населения:
· по распоряжению эвакуационной комиссии Грязовецкого муниципального округа администрация ПЭП в течение 4-х часов полностью разворачивается и приступает к работе;
· ведет учет эвакуированного населения, прибывающего на ПЭП;
· отправляет прибывшее население в места постоянного размещения и ведёт учёт данной категории эвакуируемых;
· представляет донесения в эвакуационную комиссию Грязовецкого муниципального округа о ходе выполнения эвакоприёмных мероприятий;
· по окончании выполнения эвакоприёмных мероприятий администрация ПЭП по распоряжению эвакуационной комиссии  Грязовецкого муниципального округа сворачивает свою деятельность.
Обучение администрации ПЭП
Начальник ПЭП проходит подготовку на учебно-методических сборах не реже 1 раза в 5 лет.
Остальной состав администрации ПЭП обучается на занятиях, проводимых начальником ПЭП ежегодно, а также на учениях и тренировках по гражданской обороне.
На занятиях изучаются:
· функциональные обязанности;
· порядок оповещения и сбора личного состава ПЭП;
· перечень организаций, эвакуируемых через ПЭП;
· порядок сбора, регистрации эвакуируемого населения, отправки его на пункты посадки на транспорт, исходные пункты пеших маршрутов;
· расположение приемных эвакуационных пунктов, районы размещения эвакуируемого населения в безопасных районах;
· документация по регистрации и отправке эвакуируемого населения;
· действия состава администрации ПЭП в соответствии с поставленными задачами;
· проверка состояния системы оповещения и связи.
На учениях и тренировках практически отрабатываются вопросы оповещения и сбора администрации, развертывания и приведения в готовность к работе ПЭП.
УТВЕРЖДЕНы
постановлением администрации

Грязовецкого муниципального округа

от 12.05.2026 № 1250

(приложение 2)

Функциональные обязанности должностных лиц

 приёмного эвакуационного пункта
Начальник приемного эвакуационного пункта

Начальник ПЭП подчиняется председателю эвакуационной комиссии Грязовецкого муниципального округа, его заместителю и работает под их руководством. Он отвечает за подготовку ПЭП к приему эвакуированных, их расселение и подготовке личного состава к выполнению своих функциональных обязанностей.

Начальник ПЭП назначается руководителем администрации Грязовецкого муниципального округа из числа ответственных должностных лиц органа местного самоуправления или организации – формирователя ПЭП.

Он обязан:

В мирное время:

- принимать участие в комплектовании ПЭП личным составом;

- знать свои функциональные обязанности и умело их выполнять при проведении эвакуационных мероприятий;

- распределять обязанности среди работников ПЭП по приему, учету и расселению эвакуированных;

- организовать обучение работников ПЭП по специальной программе обучения работников эвакуационных органов;

- организовать подготовку указателей, плакатов и выставление их на видных местах;

При объявлении общей готовности ГО:

- руководить развертыванием и подготовкой рабочих мест для личного состава ПЭП;

- развернуть ПЭП для приема эваконаселения;

- уточнить расчет размещения эваконаселения по населенным пунктам и обеспечения транспортными средствами эвакуируемого населения;

- установить связь с эвакуационной комиссией округа, организациями, обеспечивающими работу ПЭП;

- уточнить сроки прибытия эваконаселения на ПЭП;

- своевременно доводить до администрации ПЭП необходимые указания и распоряжения эвакуационной комиссии округа;

С получением распоряжения на эвакуацию:

- организовать встречу, учет и размещение эваконаселения;

- сверить списки прибывших с выпиской из плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения;

- организовать укрытие администрации ПЭП и эваконаселения по сигналу "Внимание всем";

- организовать первоочередное жизнеобеспечение эвакуированного населения, в том числе оказание медицинской помощи;

- согласовать с лицами, ответственными за поставку транспорта, сроки подачи транспортных средств на приемный эвакуационный пункт для вывоза эвакуированного населения (личных вещей) в места размещения;

- представлять в эвакуационную комиссию данные о ходе приема и размещения населения согласно табелю срочных донесений (ТСД);

- по окончании работы ПЭП списки рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организаций вместе с документами ПЭП представить в эвакуационную комиссию округа;

- обо всех нарушениях графика приема немедленно докладывать председателю эвакуационной комиссии округа.

 

Начальник группы встречи, приема и размещения эваконаселения

Начальник группы встречи, приема и размещения эвакуированных подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за подготовку группы к работе при проведении эвакуационных мероприятий, а также встречу и временное размещение эвакуированных на ПЭП или близлежащих домах населенного пункта. Он обязан:

- знать свои функциональные обязанности и четко их выполнять;

- обучать работников группы выполнению своих функциональных обязанностей при проведении эвакуационных мероприятий;

- организовать работу группы и доложить начальнику ПЭП о готовности к работе;

- проводить встречу, прием и предварительный учет эвакуированного населения по предъявленным спискам эвакуированных;

- произвести расчет на временное размещение эвакуируемого населения в ПЭП или близлежащих домах населенного пункта;

- осуществлять временное размещение эваконаселения до отправки в места расселения;

- проводить инструктаж эваконаселения по их действиям по сигналу гражданской обороны "Внимание всем";

- направлять старших прибывающих команд (групп) для регистрации в группу учета и регистрации эваконаселения;

- уточнить перечень организаций, прибывающих в муниципальное образование по эвакуации;

- периодически докладывать начальнику ПЭП о состоянии дел по встрече, приему и размещению эваконаселения.

 

Член группы встречи, приема и временного размещения эваконаселения

Работник группы встречи, приема и размещения эваконаселения подчиняется начальнику группы. Он обязан:

- знать свои функциональные обязанности и добросовестно их исполнять;

- с объявлением "общей готовности ГО" прибыть в установленное время к месту сбора, доложить начальнику группы и приготовиться к исполнению обязанностей, определенных инструкцией и функциональными обязанностями;

- с прибытием эвакуированных на ПЭП получить у старшего команды список рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организации, проверить документы, а у военнообязанных военные билеты, при наличии мобилизационного предписания доложить начальнику группы и действовать по его указаниям;

- сделать запись в журнале регистрации прибытия эваконаселения;

- сопроводить эвакуированных к месту временного размещения, а старшего – в группу учета и регистрации эваконаселения.

- доложить начальнику группы о прибытии эваконаселения.

 

Начальник группы учета и регистрации эваконаселения

Начальник группы учета эваконаселения подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за подготовку группы к работе при проведении эвакуационных мероприятий, а также регистрацию и учет прибывающих по эвакуации. Он обязан:

- знать свои функциональные обязанности и четко их выполнять;

- обучать работников группы выполнению своих функциональных обязанностей при проведении эвакуационных мероприятий;

- с объявлением "общей готовности ГО" организовать работу группы и доложить начальнику ПЭП о готовности к работе;

- вести учет сопроводительных ведомостей, выдаваемых работникам группы учета и регистрации;

- осуществлять контроль принятия от представителя прибывшей организации списка рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организации и организовать регистрацию эваконаселения;

- организовать регистрацию граждан прибывших не в составе организации по паспортам в соответствии с планом приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения;

- докладывать начальнику ПЭП или его заместителю о результатах регистрации эвакуируемых по организациям;

- передать списки рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организации и заполненную сопроводительную ведомость начальнику группы отправки и сопровождения эваконаселения;

- по завершении размещения рабочих, служащих и членов их семей организации принять сопроводительную ведомость со списком из группы отправки и сопровождения с отметкой об убытии эвакуируемых к месту постоянного размещения;

- после завершения эвакомероприятий списки рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организации и документы передать начальнику ПЭП.

 

Член группы учета и регистрации эваконаселения

Подчиняется начальнику группы, ведет учет и регистрацию эваконаселения. Он обязан:

- знать содержание и порядок оформления документов;

- принять у представителя организации список рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организации;

- данные со списков заносить в журнал учета прибывающего эваконаселения;

- получить у начальника группы под роспись сопроводительную ведомость, заполнить ее и записать номер сопроводительной ведомости в журнал учета прибывающего эваконаселения;

- подготовить список рассредоточиваемых (эвакуируемых) рабочих, служащих и членов их семей организации и сопроводительную ведомость на подпись начальнику группы для дальнейшей передачи в группу отправки и сопровождения эваконаселения.

Начальник группы отправки и сопровождения эваконаселения

Начальник группы подчиняется начальнику ПЭП. Он обязан:

- знать свои функциональные обязанности и добросовестно их исполнять;

- с объявлением "общей готовности ГО" организовать работу группы и доложить начальнику ПЭП о готовности группы к работе;

- назначать представителей (направленцев) на каждое направление отправки эваконаселения;

- уточнять график отправки эваконаселения с ПЭП;

- получать из группы учета и регистрации эваконаселения списки персонала и членов их семей организации и сопроводительную ведомость;

- знать места размещения эваконаселения;

- назначать сопровождающих;

- отправлять эваконаселение в места постоянного размещения с сопровождающими и расчетами размещения;

- после размещения эваконаселения подписать сопроводительную ведомость и со списком эвакуируемых возвратить в группу учета;

- вести журнал учета размещения эваконаселения по населенным пунктам;

- вести учет (через направленцев) прибывающего транспорта из поселений;

- организовать комплектование колонн и распределять прибывших по видам транспорта;

- принимать меры для оказания технической помощи транспорту на маршрутах вывоза эваконаселения;

- докладывать начальнику ПЭП об отправке эваконаселения в места размещения, их запросах и нуждах;

- периодически докладывать начальнику ПЭП о ходе вывоза эваконаселения.

 

Сопровождающий

Сопровождающий разводит эвакуируемых по выделенным домам для расселения, делая отметки в расчете размещения эвакуируемых. По окончании расселения возвращает расчет размещения помощнику начальника группы.

 

Начальник стола справок

Начальник стола справок подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за его работу. Он обязан:

- организовать работу стола справок;                                                                                          

- обеспечить дачу квалифицированных ответов по справкам в пределах своей компетенции или после личной консультации у руководства ПЭП;

- по завершении эвакомероприятий собрать документы, доложить начальнику ПЭП и действовать по его указанию.

 

Начальник группы охраны общественного порядка

Начальник группы охраны общественного порядка подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за подготовку группы к работе при проведении эвакуационных мероприятий. Он обязан:

- знать свои функциональные обязанности и четко их выполнять;

- обучать работников группы выполнению своих функциональных обязанностей при проведении эвакуационных мероприятий;

- с объявлением "общей готовности ГО":

- организовать работу группы и доложить начальнику ПЭП;

- поддерживать связь с ОВД;

- обеспечивать поддержание установленного порядка при проведении приема эваконаселения;

- осуществлять контроль за соблюдением населением и личным составом ПЭП режима светомаскировки и правил поведения на пункте приема;

- оказывать содействие в своевременном укрытии населения в защитных сооружениях и иных заглубленных помещениях;

- организовать патрулирование в местах приема населения;

- при получении сигналов ГО помогать членам ПЭП и эваконаселению укрываться в защитных сооружениях и иных заглубленных помещениях.

 

Начальник медицинского пункта

Начальник медицинского пункта подчиняется начальнику ПЭП, является непосредственным начальником всего состава медпункта и отвечает за санитарное состояние на ПЭП, в районах встречи, временного размещения и ожидания для дальнейшей эвакуации. Он обязан:

- организовать работу медпункта;

- оказывать первую помощь нуждающимся;

- выявлять среди эваконаселения заболевших, инфекционных больных, помещать их в изолятор;

- организовать своевременную госпитализацию инфекционных и тяжелобольных;

- докладывать начальнику ПЭП санитарно – эпидемиологическую обстановку на ПЭП.

 

Начальник комнаты матери и ребенка

Начальник комнаты матери и ребенка подчиняется начальнику ПЭП, является непосредственным начальником для всего состава комнаты матери и ребенка и отвечает за ее работу. Он обязан:

- организовать работу комнаты матери и ребенка, определить обязанности каждого работника и время дежурства;

- обеспечить прием, размещение и своевременную отправку женщин с малолетними детьми;

- оказывать содействие нуждающимся в приобретении детского питания и молочных продуктов;

- своевременно докладывать начальнику ПЭП о всех недостатках и принимать решительные меры к их устранению.

Комендант

Комендант подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за материальное обеспечение ПЭП, сохранность оборудования, инвентаря, состояние средств связи и оповещения. Он обязан:

- обеспечить ПЭП необходимым оборудованием, инвентарем и следить за его исправным состоянием;

- обеспечить членов ПЭП средствами связи, оповещения и надежную их работу;

- следить за своевременной заменой обменного фонда медпункта, комнаты матери и ребенка;

- организовать функционирование пунктов обогрева;

- осуществлять контроль за подготовкой укрытий и руководить их заполнением;

- следить за чистотой и порядком в помещениях ПЭП, организовать их своевременную уборку и дезинфекцию;

- докладывать начальнику ПЭП о всех недостатках и принимать меры к немедленному их устранению.
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