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АДМИНИСТРАЦИЯ ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	09.06.2026
	№
	1557


                             г. Грязовец  
Об организации пропускного режима в здании администрации Грязовецкого муниципального округа

Руководствуясь Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», Уставом Грязовецкого муниципального округа, в целях защиты административного здания от противоправных посягательств, предотвращения опасных ситуаций, способных дестабилизировать работу органов местного самоуправления округа и иных организаций, расположенных в административном здании, обеспечения безопасности служащих, работников и посетителей, контроля за режимно-секретными помещениями, предотвращения хищения материальных ценностей

Администрация Грязовецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Ввести пропускной режим в административном здании, расположенном по адресу: г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58.

2. Утвердить Правила пропускного режима в здании администрации Грязовецкого муниципального округа согласно приложению к настоящему постановлению.

3. Казенному учреждению Грязовецкого муниципального округа «Проф-центр» обеспечить организацию пропускного режима.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте Грязовецкого муниципального округа.

Глава Грязовецкого муниципального округа                                                 Н.Н. Головчак

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

Грязовецкого муниципального округа

от 09.06.2026 № 1557

(приложение)

Правила 

пропускного режима в здании администрации 

Грязовецкого муниципального округа

(далее - Правила)
Общие положения
1.1. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских действий и других противоправных проявлений в отношении посетителей и работников в административном здании, находящимся в оперативном управлении казенного учреждения Грязовецкого муниципального округа «Проф-центр», расположенного по адресу: г. Грязовец, ул. Карла Маркса, д. 58.

1.2. В данных Правилах применяются следующие понятия:

Пропускной режим - порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, вноса (выноса) имущества в здание и из него.

Режимное помещение - помещение, в котором проводятся работы со сведениями, составляющими государственную тайну, и (или) хранятся в нерабочее время носители сведений, составляющих государственную тайну, обеспечивается сохранность указанных сведений.

1.3. Пропускной режим предусматривает:

- организацию пропускного пункта (вахта) на входе в здание;

- определение перечня предметов, запрещенных к проносу в здание;

- организацию охраны здания и помещений, оснащение здания необходимыми средствами охраны.

1.4. Пропускной режим в режимные помещения устанавливается с учетом требований Инструкции по обеспечению режима секретности в Российской Федерации, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 05.01.2004 № 3-1.

1.5. Выполнение требований настоящих Правил обязательно для всех граждан, постоянно или временно находящихся в помещениях здания.
1.6. Осуществление пропускного режима возлагается на казенное учреждение Грязовецкого муниципального округа «Проф-центр».
Организация пропускного режима
2.1. Пропуск (проход) работников и посетителей в здание, осуществляется через вахту.

2.2. К документам, предъявляемым при проходе в здание через вахту  относятся:

- персональный пропуск;

- служебное удостоверение;

- документы удостоверяющие личность (паспорт, военный билет, водительское удостоверение, студенческий билет).

2.3. При входе в здание служебные удостоверения, документы удостоверяющие личность, предъявляются работникам вахты в развернутом виде.

2.4. Право прохода в любое время суток, включая выходные и праздничные дни, имеют:

- глава округа;

- первый заместитель и заместители главы округа;

- руководители отраслевых (функциональных) органов администрации округа;

- управляющий делами, руководитель аппарата;

- работники управления по вопросам безопасности, ГО и ЧС, мобилизационной работе и защите информации;

- работники КУ «Проф-центр».
2.5. Проход работников разрешается в рабочие дни с 7.00 до 18.00.

2.6. Проход работников в выходные и праздничные дни осуществляется на основании заявки, согласованной с директором КУ «Проф-центр».

2.7. Проход работников сторонних организаций для проведения работ в нерабочее время суток, а так же в выходные и праздничные дни осуществляется на основании списка, подписанного директором КУ «Проф-центр».
2.8. Проход лиц, прибывших на совещание или другое плановое мероприятие, осуществляется на основании заявки ответственного за организацию  мероприятия.

При проходе через вахту, указанные в списках люди предъявляют документы удостоверяющие личность.

2.9. Посетителей пропускают в здание при предъявлении документов удостоверяющих личность, с записью в журнале регистрации посещений, который хранится на вахте.

2.10. Работников аварийных, пожарных, медицинских служб пропускают в здание в сопровождении выделенных для этого работников.

2.11. Работники служб надзора, прибывшие для проведения инспекционных проверок, проходят в здание в рабочее время, по предъявлению служебного удостоверения и предписания на выполнение проверки.

2.12. Проход в здание членов иностранных делегаций или отдельных иностранных граждан осуществляется в сопровождении  работника, назначенного для сопровождения делегации (иностранного гражданина).

2.13. Для обеспечения пропускного режима в здании используется рамочный металлодетектор. Проход через рамочный металлодетектор работников и посетителей обязателен.

При наличии ручной клади прохождение через рамочный металлодетектор осуществляется с ручной кладью.

2.14. В случае звукового сигнала металлодетектора, вахтер предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади. В случае отказа, вызываются руководитель КУ «Проф-центр» или начальник отдела ЕДДС КУ «Проф-центр». При отказе предъявить содержимое ручной клади представителям КУ «Проф-центр» или начальнику отдела ЕДДС КУ «Проф-центр», работник или посетитель не допускаются в здание администрации.

2.15. При возникновении в здании чрезвычайных происшествий (пожар, взрыв, авария т.п.) работники и посетители выходят из здания через основной и запасные выходы.

2.16. Работникам и посетителям запрещается приносить, передавать и использовать с любой целью оружие колющего и ударно-раздробляющего действия, огнестрельное, газовое, сигнальное оружие, оружие самообороны, пиротехнику, а также иные взрывоопасные, легковоспламеняющиеся, ядовитые, отравляющие, заражённые, резко пахнущие вещества и предметы, наркотические и токсические вещества.

Персональные пропуска
3.1. Персональный пропуск выдается работникам по журналу учета персональных пропусков в КУ «Проф- центр».

3.2. В случае отсутствия у работника пропуска, документом  для входа в здание является документ, удостоверяющий личность.

3.3. При увольнении персональный пропуск у работника изымается.
Служебные помещения и кабинеты
4.1. Запрещается оставлять незапертыми двери служебных помещений, кабинетов и оставлять ключи в дверных замках в случае временного отсутствия в помещениях работников.

4.2. Посетители могут находиться в служебных помещениях только в присутствии работников.

4.3. Ключи от кабинетов с вахты выдаются работникам при предъявлении персонального пропуска. По окончании работы работник обязан сдать ключи на вахту.

4.4. Сдача под охрану режимного помещения осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции о сдаче под охрану режимно-секретных помещений.
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