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АДМИНИСТРАЦИЯ ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	07.08.2026
	№
	2084


                             г. Грязовец  

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципальных жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Грязовецкого муниципального района                         от 01.06.2022 № 259 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Грязовецкого муниципального района»       
Администрация Грязовецкого муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования, согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Признать утратившими силу: 
постановление администрации Грязовецкого муниципального округа                  от 17.02.2023 № 305 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования»; 
постановление администрации Грязовецкого муниципального округа от 29.11.2023 № 2932 «О внесении изменений в постановление администрации Грязовецкого округа от 17 февраля 2023 г. № 305 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника управления строительства, архитектуры, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства администрации округа.  

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте Грязовецкого муниципального округа.  
Главы Грязовецкого муниципального округа                                                Н.Н. Головчак
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Грязовецкого муниципального округа

от 07.08.2026 № 2084

(приложение)

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по предоставлению

жилых помещений муниципального жилищного фонда

коммерческого использования

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования. 

1.1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению администрацией Грязовецкого муниципального округа, структурным подразделением – управлением строительства, архитектуры, энергетики и ЖКХ (далее – Уполномоченный орган) муниципальной услуги. 

1.1.3. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении 1 к административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. К заявителям при получении муниципальной услуги относятся:

1) физические лица;

2) юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления); 

3) уполномоченные в соответствии с действующим законодательством представители заявителей.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги

в соответствии с категориями (признаками) заявителей

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю, представителю заявителя в соответствии с категориями (признаками) заявителей, представителей заявителей, сведения о которых размещаются Уполномоченным органом в реестрах госуслуг и публикуются на Едином, Региональном порталах. 

1.3.2. Категория (признаки), в соответствии с которыми заявителю, представителю заявителя будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в результате анкетирования согласно таблице приложения 2 к административному регламенту. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования. 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: администрацией Грязовецкого муниципального округа;

МФЦ по месту жительства заявителя - (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

1) решение о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования в форме постановления администрации Грязовецкого муниципального округа; 

2) решение об отказе в предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования в форме постановления администрации Грязовецкого муниципального округа. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель, представитель заявителя получает посредством дополнительно по выбору заявителя, представителя заявителя, указанным в заявлении - лично, почтовым отправлением с уведомлением о вручении или на адрес электронной почты. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием Единого портала, со дня регистрации в администрации округа заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых документов в Уполномоченном органе. 

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе. 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут в случае обращения заявителя, представителя заявителя непосредственно в уполномоченный орган (при условии заключения соглашения о взаимодействии с МФЦ)

2.7. Срок регистрации заявления заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами регистрируется в день его поступления в уполномоченный орган в платформе государственных сервисов независимо от способа подачи указанного заявления. 
2.8. Требования к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Уполномоченного органа администрации округа и на Едином портале.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Перечень показателей доступности и количества муниципальный услуги размещен на официальном сайте Уполномоченного органа и на Региональном портале. 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,

в том числе учитывающие особенности предоставления

муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги используется Платформа государственных сервисов. 

2.10.3. В случае если заявитель (законный представитель несовершеннолетнего) в момент подачи заявления письменно выразил желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, лично – предоставление таких результатов законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, невозможно. 

2.10.4. В случае, если заявитель (законный представитель несовершеннолетнего) в момент подачи заявления указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов в отношении несовершеннолетнего, то результат предоставления муниципальной услуги может быть выдан (направлен) законному представителю несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда (об отказе в предоставлении) лично, почтовым отправлением с уведомлением о вручении или по электронной почте. 

2.10.5. Возможность предоставления муниципальной услуги в части в приема заявления и документов, выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ имеется (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и прилагаемых к нему документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствует. 

2.10.6. Возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги, размещенного Уполномоченным органом в Платформе государственных сервисов, в МФЦ отсутствует. 

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также перечень способов подачи заявления и документов приведены в приложении 3 к административному регламенту. 

2.11.2. Форма заявлений приведена в приложении 5 и 6 к административному регламенту. 
2.11.3. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 3 к административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12.2.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.12.3. Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются: несоблюдение установленных статьей 11Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности электронной подписи; не представлены документы, указанные разделе I приложения 3 к административному регламенту; отсутствие свободных жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования; отсутствие права заявителя на предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования.».

2.12.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителей приведён в приложении 4 к административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) Профилирование; 

2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) межведомственное информационное взаимодействие; 

4) приостановление предоставления муниципальной услуги;

5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

6) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.2. Профилирование заявителя

Для проведения профилирования заявителя должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, специалистом МФЦ (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ), ответственным за прием документов, проводится анкетирование заявителя, представителя заявителя в целях определения признаков и категории заявителя, представителя заявителя, осуществляемого в соответствии с идентификаторами категории (признаков) заявителей, представителей заявителей. 

Профилирование осуществляется: 

в ходе личного обращения заявителя, представителя заявителя в Уполномоченный орган, МФЦ (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ) в форме устного опроса и предварительной оценки представленных заявления и документов; посредством заполнения заявителем, представителем заявителя интерактивной формы заявления на Едином портале. Идентификаторы категории (признаков) заявителя приведены в приложении 2 к административному регламенту. Профилирование осуществляется в день обращения заявителя, представителя заявителя. 

3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Состав заявления и перечень документов в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способ подачи указанных заявления и документов приведены в приложениях 3, 5 к административному регламенту. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в зависимости от способа подачи заявления, устанавливает личность заявителя представителя заявителя:

при личном обращении в Уполномоченный орган на основании документа удостоверяющего личность; 

при подаче заявления посредством Единого портала заявитель, представитель заявителя авторизуется посредством подтвержденной учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техническое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 

3.3.3. Специалист МФЦ (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ), ответственный за прием документов, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги: устанавливает личность заявителя, представителя заявителя на основании документа, удостоверяющего личность; проверяет полномочия представителя заявителя на основании документов, указанных в разделе I приложения 3 к административному регламенту; в случае если с заявлением представлены подлинники документов либо не заверенные в установленном порядке копии документов с подлинниками, снимает с подлинников документов копии, делает на копиях отметку об их соответствии подлинникам и возвращает подлинники заявителю, представителю заявителя незамедлительно в день их представления заявителем, представителем заявителя; 

3.3.4. Специалист МФЦ (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ) передает заявление и документы должностному лицу Уполномоченного органа не позднее дня, следующего за днем представления заявителем, представителем заявителя заявления и документов в МФЦ. 

3.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов отсутствуют. 

Прием Уполномоченным органом, МФЦ (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ) заявления и документов осуществляется по месту нахождения образовательной организации обучающегося на территории Вологодской области. 

3.3.6. Регистрация заявления и документов осуществляется в соответствии с подразделом 2.7 административного регламента. 

3.3.7. Срок регистрации заявления и документов в Уполномоченном органе составляет 1 рабочий день. 

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

В случае если не были представлены документы, предусмотренные пунктом 2.11.1 административного регламента, разделом 2 приложения 3 к административному регламенту, а также для подтверждения сведений, указанных в заявлении, представленных документах и (или) информации, за исключением документов (сведений), полученных из государственных и муниципальных информационных систем в порядке, установленном частью 4 статьи 21 Федерального закона № 210-ФЗ, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в день получения заявления направляет соответствующие межведомственные запросы с целью получения документов (сведений) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»: 

о документе, удостоверяющем личность физического лица - в Министерство внутренних дел Российской Федерации / предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 Приложения 1 Перечня 9 из Единого федерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации (далее – ФГИС ЕРН)– в Федеральную налоговую службу; 

о рождении из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния (далее –ЕГР ЗАГС) / о государственной регистрации рождения, предусмотренных пунктом 14 Приложения 1 Перечня 9 из ФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу; 

о заключении брака из ЕГР ЗАГС / о семейном положении, предусмотренных пунктом 17 Приложения 1 Перечня 9 из ФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу; 

об установлении отцовства из ЕГР ЗАГС / предусмотренных пунктом 15 Приложения 1 Перечня из ФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу; 

о регистрации по месту жительства гражданина и лиц, указанных в заявлении в качестве членов его семьи из Министерства внутренних дел Российской Федерации / о регистрационном учете по месту жительства и месту пребывания предусмотренных подпунктами «а - б» пункта 3 Приложения 1 Перечня 9 из ФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу. 

3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.  

3.6. Принятие решения о предоставлении

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.6.1. В случае поступления заявления и документов в электронной форме должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в день получения заявления и документов проводит проверку электронной подписи, которой подписаны заявление и документы, в соответствии с требованиями законодательства, предъявляемого к электронным подписям. 

Проверка усиленной неквалифицированной электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра. 

Проверка простой электронной подписи не проводится. 

3.6.2. Если в случае проверки электронной подписи заявителя на документах, предусмотренных разделом I приложения 3 к административному регламенту, установлено несоблюдение условий признания ее действительности, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 28 рабочих дней со дня окончания проверки, предусмотренной пунктом 3.6.1 административного регламента готовит решение об отказе в предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования с указанием причин отказа, перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.6.3. В случае поступления заявления и документов на бумажном носителе, а также в случае, если в результате проверки электронной подписи установлено соблюдение условий признания ее действительности, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней проверяет заявление и все поступившие документы (сведения), на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных приложением 4 к административному регламенту. 

3.6.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных приложением 4 к административному регламенту, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 23 рабочих дней после дня окончания проверки, предусмотренной пунктом 3.6.3 административного регламента, готовит решение об отказе в предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования с указанием причин отказа, перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги, за подписью главы Грязовецкого муниципального округа Вологодской области. 

3.6.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных приложением 4 к административному регламенту, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 23 рабочих дней после дня окончания проверки, предусмотренной пунктом 3.6.3 административного регламента готовит решение о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования. 

3.6.6. Срок принятия решение Уполномоченного органа о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования либо решение об отказе в предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования составляет 28 рабочих дней.

3.7. Предоставление результата муниципальной услуги

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги: 

1) в день принятия решения: 

а) заносит решение в Платформу государственных сервисов; 

б) направляет уведомление о принятом решении и решение посредством Единого портала; 

2) дополнительно в течение 1 рабочего дня направляет (вручает) решение способом по выбору заявителя, представителя заявителя, указанным в заявлении.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса

рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется посредством Единого портала.

Приложение 1 
к административному регламенту 
Перечень условных обозначений и сокращений 
1. Условные сокращения: 
административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципальных жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования; 
 Уполномоченный орган – администрация Грязовецкого муниципального округа Вологодской области; 
Муниципальная услуга – муниципальная услуга по предоставлению муниципальных жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования; представитель заявителя – уполномоченный в соответствии с действующим 
законодательством представитель заявителя; категория (признак) – группа заявителей, объединенных общими характеристиками (признаками) и результатом, за которым они обратились в рамках предоставления муниципальной услуги; 
Реестры госуслуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственная информационная система «Реестр государственных услуг (функций) Вологодской области»;  
Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
Региональный портал - государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области»; заявление - заявление о постановке гражданина на учет; 

документы 
- 
документы 
и 
(или) 
информация, 
необходимые для 
предоставления муниципальной услуги; 
МФЦ - многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг Вологодской области; 
Платформа государственных сервисов - федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)»; 
МВД России - Министерство внутренних дел Российской Федерации; 
ФГИС ЕРН - федеральная государственная информационная система «Единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации»; 
ФНС - Федеральная налоговая служба; 
ЕГР ЗАГС - федеральная государственная информационная система 
«Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния»; 
СНИЛС - страховой номер индивидуального лицевого счет; 
СФР - Фонд пенсионного и социального страхования Российской 
Федерации; 
ЕГРН - единый государственный реестр недвижимости; 
Росреестр - Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии; 
МЧС - Главное управление Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий Вологодской области; 
Рособрнадзор - Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки; 
Минобороны России - Министерство обороны Российской Федерации; уполномоченное 
должностное 
лицо 
Уполномоченного 
органа - 
руководитель либо уполномоченное им должностное лицо Уполномоченного органа; 
Закон № 1307-ОЗ - Закон Вологодской области от 29.06.2005 № 1307-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и об определении общей площади предоставляемого жилого помещения отдельным категориям граждан»; 
Закон № 1306-ОЗ - Закон Вологодской области от 29.06.2005 № 1306-ОЗ «О порядке определения размера дохода и стоимости имущества в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»; постановление Правительства РФ № 47 - постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»; 
2. Условные обозначения: 
[Все] - документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги; 
1 экз. - 1 экземпляр документов (информации, сведений). 
Приложение 2 
к административному регламенту 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица  
	 
	Наименования отдельных признаков заявителей 
	Результат «Решение о постановке гражданина на учет» 

	1. 
	физические лица 
	А 

	2. 
	юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного 
	Б 

	
	самоуправления) 
	

	3. 
	уполномоченные в соответствии с действующим законодательством представители заявителей. 
 
	В 


Приложение 3 
к административному регламенту 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
	№ 
	Идентификаторы 
категорий 
(признаков) 
заявителей 
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов (информации) 
	Способы подачи документов, 
требования к 
представлению документов 
	Иные требования 

	I. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые заявитель должен представить самостоятельно 

	1. 
	А, Б,В 
	Заявление 
	Лично, почтовым 
отправлением, электронной 
почтой, Единый портал, 
оригинал 
1 экз. 
	по форме согласно приложению 5 к 
административному регламенту 

	2. 
	А, Б,В 
	Документ, удостоверяющий личность 
	Лично, оригинал 
1 экз.
	- 

	3. 
	А, Б,В 
	Решение об усыновлении 

(удочерении), судебное решение о 

признании членом семьи и 

иные документы, выданные уполномоченными 

органами (в целях 

подтверждения факта наличия семейных отношений). 
	Лично, почтовым 

отправлением, электронной 

почтой, Единый портал, 

оригинал/копия 

1 экз. 
	- 

	4. 
	А, Б,В 
	Документы о доходах заявителя и членов его семьи за четыре месяца, 

предшествующих месяцу 

обращения (при направлении 

заявления и документов по почте - за четыре месяца, 

предшествующих месяцу, указанному на почтовом 

штемпеле организации 

федеральной почтовой связи 

по месту их отправления; при подаче заявления и 

документов с использованием 

Единого портала - за четыре месяца, предшествующих месяцу их подачи) в 

соответствии с законом 
области от 29 июня 2005 года 

№ 1306-ОЗ «О порядке определения размера дохода и 

стоимости имущества в целях признания граждан малоимущими и 

предоставления им по 

договорам социального найма жилых помещений 

муниципального жилищного фонда». 
	 
	- 

	5. 
	А, Б,В 
	Правоустанавливающие документы на жилое 

помещение, находящееся в 

собственности у заявителя, 

членов его семьи (если право собственности на жилое помещение не 

зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН).
	 
	- 

	6. 
	А, Б,В 
	Копия вступившего в законную силу решения суда общей юрисдикции об установлении соответствующего факта, имеющего юридическое значение. 
	 
	- 


	II. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

	1. 
	А, Б,В 
	Свидетельство о заключении брака 
	Лично, почтовым 
отправлением, 
электронной почтой, 
оригинал/копия 
1 экз.  
	- 

	2. 
	А, Б,В 
	Свидетельство о рождении или иные документы, 
удостоверяющие личность 
детей (для лиц, имеющих 
детей) 
	Лично, почтовым 
отправлением, 
электронной почтой, 
оригинал/копия, 1 экз. 
	- 

	3. 
	А, Б,В 
	Документы, подтверждающие стоимость имеющегося в 
собственности у гражданина, членов его семьи имущества, подлежащего налогообложению (в случае 
принятия гражданина на учет как малоимущего) 
в соответствии с законом 
области от 29.06.2005 № 1306-
ОЗ «О порядке определения размера дохода и 
стоимости имущества в целях признания 
граждан малоимущими и предоставления им по 
договорам социального 
найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда». 
	Лично, почтовым 
отправлением, 
электронной почтой, 
оригинал/копия 
1 экз. 
	- 

	4. 
	А, Б,В 
	Выписка из ЕГРН о наличии 
(отсутствии) жилых помещений на 
праве собственности у 
гражданина, членов его семьи за пять лет, 
предшествующих подаче заявления. 
	Лично, почтовым 
отправлением, 
электронной почтой, 
оригинал/копия 
1 экз. 
	- 

	5. 
	А, Б,В 
	Документы о наличии 

(отсутствии) занимаемых по договорам социального найма жилых помещений у заявителя, 

членов его семьи за пять 

лет, предшествующих подаче заявления. 

Правоустанавливающие документы на жилое помещение, 

находящееся в собственности у заявителя, членов его семьи. 
	Лично, почтовым 

отправлением, 

электронной почтой, 

оригинал/копия 

1 экз. 
	- 

	6. 
	А, Б,В 
	Документы, подтверждающие постоянное проживание гражданина и 

лиц, указанных в заявлении в 

качестве членов семьи, на территории 

муниципального образования 

области, в котором гражданин подает  заявление на учет (документ о регистрации по месту  жительства либо копия 

вступившего в законную силу решения суда общей юрисдикции об 

установлении 

соответствующего факта, имеющего юридическое значение). 
	Лично, почтовым 

отправлением, 

электронной почтой, 

оригинал/копия 

1 экз. 
	- 

	7. 
	А, Б,В 
	Заключение 

межведомственной комиссии, 

составленное в соответствии с  постановлением 

Правительства Российской 

Федерации от 

28.01.2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения 

жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции» (для лиц, 

проживающих в помещениях, не отвечающих 

установленным для жилого 

помещения требованиям). 
	Лично, почтовым 

отправлением, 

электронной почтой, 

оригинал/копия 

1 экз. 
	- 

	8. 
	А, Б,В 
	Документ, подтверждающий наличие у гражданина тяжелой формы  хронического заболевания, 

при которой совместное проживание с ним в 

одной квартире невозможно 

(для лиц, страдающих тяжелыми формами 

хронических заболеваний, при которых невозможно 

совместное проживание граждан в одной квартире). 
	Лично, почтовым 

отправлением, 

электронной почтой, 

оригинал/копия 

1 экз. 
	- 


Приложение 4 
к административному регламенту 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления  предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении  муниципальной услуги в табличной форме
	№ 
	Перечень оснований 
	Идентификатор категорий 
(признаков) 
заявителей 

	I.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	1. 
	Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют  
	- 

	II. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

	1. 
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 
	- 

	
	Федерации не предусмотрены 
	

	
	III. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

	1. 
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности 
электронной подписи 
	А - Б 

	2. 
	не представлены документы, указанные разделе I 
приложения 3 к административному регламенту; 
 
	А - Б 

	3. 
	отсутствие свободных жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования; 
 
	А - Б 

	4. 
	отсутствие права заявителя на предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования. 
 
	А - Б 


Приложение 5 
к Административному регламенту 

 
____________________________________
(наименование органа местного самоуправления) 
от__________________________________
                                                                                      (фамилия, имя, отчество)
                                                                              дата рождения:_______________________                        паспорт: ____________________________ 
(серия, номер, кем, когда выдан)
зарегистрированного(ой) по адресу:
________________________________________________________________________, 
проживающего(ей) по адресу: 
                                                          ____________________________________, 
телефон: ____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования 
Прошу предоставить мне, ______________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество) 
и членам моей семьи: 
1. ________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения, степень родства) 
2. ________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения, степень родства) 
3. ________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения, степень родства) 
4. ________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения, степень родства) 
5. ________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения, степень родства) 
жилое 
помещение 
муниципального 
жилищного 
фонда 
коммерческого использования 
в 
связи 
с 
тем, 
что 
________________________________________________________________________________ 
(основания для предоставления) 
К заявлению в отношении меня, членов моей семьи прилагаю следующие документы: 
 ____________________________________________________________________ ___________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ Достоверность представленных сведений подтверждаю. 
«____»________20____г.       ______________________          ______________________________

      Дата                                         подпись заявителя                          расшифровка подписи
Приложение 6 
к Административному регламенту

______________________________

(наименование органа местного самоуправления) 
от 
________________________________ 
(наименование юридического 
лица, реквизиты, данные представителя) 
ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования 

Прошу предоставить _____________________________________________________, 
(наименование юридического лица) 
жилое 
помещение 
муниципального 
жилищного 
фонда 
коммерческого использования 
в 
связи 
с 
тем, 
что 
                  ____________________________________________________________ 
(основания для предоставления) К заявлению прилагаю следующие документы: 
_________________________________________________________ 
__________________________________________________________ 
__________________________________________________________ __________________________________________________________ 
__________________________________________________________ Достоверность представленных сведений подтверждаю. 
	"__"__________20__г. 
дата 
	    ______________       подпись 
представителя заявителя 
	____________________ расшифровка подписи 
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